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La Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad Santo Tomas, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 6 de la Ley Organica del Instituto Politécnico Nacional; 267 y 281 del Reglamento Interno del Instituto
Politécnico Nacional, que establecen que su patrimonio estd constituido por el conjunto de bienes, derechos y
obligaciones de los que es titular; asi como el articulo 82, fraccién XV, del Reglamento Organico del Instituto Politécnico
Nacional, que instruye la manera en que los Directores de Unidades Académicas podran otorgar y, en su caso, revocar
permisos a terceros para el uso, aprovechamiento o explotacién temporal de espacios fisicos de los que el Instituto
Politécnico Nacional sea propietario o poseedor; y con fundamento en los articulos 1, 9y 13 de los Lineamientos para
el Uso, Aprovechamiento o Explotacién Temporal de Espacios Fisicos en el Instituto Politécnico Nacional, hace una
cordial invitacidn a las personas fisicas y/o morales de nacionalidad mexicana, con experiencia minima comprobable
de dos afios en el ramo, que se encuentren interesadas en participar para el otorgamiento del CONTRATO DE USO
TEMPORAL DE ESPACIOS FISICOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y PAPELERIA para el
ejercicio 2027, de conformidad con las bases establecidas en |la presente convocatoria.

GENERALIDADES

El servicio que sera objeto de la presentacidn, se refiere al ramo de Fotocopiado y papeleria, dirigido a una poblacién
aproximada de 14,000 estudiantes, ademas de profesores, personal administrativo y publico en general, dentro de las
instalaciones de la Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad Santo Tomas, con domicilio en Manuel
Carpio numero 471, Colonia Plutarco Elias Calles, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11340, Ciudad de México, de
conformidad con las siguientes especificaciones:

1) La prestacidn del servicio debera realizarse de lunes a viernes, en un horario de 06:50 a 21:00 horas, y los fines
de semana conforme a las necesidades del plantel, en un horario de 08:00 a 18:00 horas.

2) El espacio fisico se ubica en la planta baja del edificio A (060 Aulas), con una superficie de 25.89 m?

3) Lavigencia del contrato de uso temporal de espacios fisicos para la prestacion del servicio serd a partir del 04
de enero de 2027 y hasta el 17 de diciembre de 2027, o en su caso, a partir de la firma del mismo. El
espacio fisico deberd ser totalmente DESALOJADO a mas tardar el 27 de diciembre de 2027 a las 14:00 horas,
sin posibilidad de prérroga.

4) El monto mensual por concepto de APROVECHAMIENTOS derivados del uso del espacio fisico serd de
$5,200.00 (Cinco mil doscientos pesos 00/100 M.N.). y por concepto de DERECHOS sera de 2 pagos semestrales
aproximadamente de $68,640.00 (Sesenta y ocho mil seiscientos cuarenta pesos 00/100 M.N), el monto de este
concepto se establecerd de conformidad con lo que publique el DOF correspondiente a la Ley Federal de
Derechos 2027.
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5) Aefecto de preparar las propuestas, los interesados podrdn realizar una visita guiada al area donde se prestara
el servicio, objeto de la presente convocatoria. La visita se realizard el dia 12 de noviembre de 2026 a las 11:00
horas, y serd guiada por quien designe la Dra. Dulce Maria Monroy Becerril Directora de esta Unidad
Académica en la cual el objetivo Unicamente serd conocer los espacios fisicos y distribucién de los mismos.

6) A efecto de garantizar que sea una competencia comercial leal, serd causa de descalificacion inmediata |a
COLUSION entre participantes que afecten directamente la solvencia de las proposiciones, entre las que se
incluird la comprobacién de que algun participante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios,
o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas participantes.

7) La persona fisica o moral que resulte adjudicada, deberd presentar una garantia de cumplimiento de
obligaciones (POLIZA DE FIANZA) otorgada por alguna institucién mexicana legalmente constituida a
satisfaccion del “IPN”, documento que debera contener de manera expresa que se otorga bajo los términos
del contrato correspondiente; que NO puede cancelarse sin la autorizacién del “IPN”, y que la institucién
afianzadora acepta lo dispuesto en el articulo 178 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas; misma
que deberd ser por la cantidad que resulte de la suma de tres meses de la contraprestacion pactada.

8) Ninguna de las especificaciones o condiciones contenidas en la presente convocatoria podra ser objeto de
negociacion.

9) La documentacion que contengan las propuestas deberd presentarse en papel membretado de |a persona
fisica o moral participante, toda la documentacién debe estar firmada con tinta azul y de manera autografa.

10) El Consejo Técnico Consultivo Escolar de la Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad Santo
Tomés, o la comisién designada, emitird su opinién respecto del andlisis de las propuestas técnicas y
econdémicas, misma que podra ser considerada para el fallo que emita dicho Consejo, por conducto de su
presidente, el cual tendrd el caracter de inapelable.

11) La propuesta deberé ser clara y precisa, en caso de ofertar descuentos o beneficios adicionales, éstos deberan
incluirse en una sola oferta y en el precio cotizado. Los precios deberan ser fijos, expresados en moneda
nacional, sin variacién ni ajustes posteriores durante la vigencia del contrato.

12) Una vez analizada la documentacién legal y administrativa, las propuestas técnica y econémica, se procedera
a realizar la notificacion de dicho anélisis a los participantes.

13) A fin de validar y evaluar la propuesta técnica para la emision del fallo, los participantes aceptados deberan
presentar una degustacion que constard de una porcién de cada menu y platillo a la carta ofertado en su
propuesta técnica el dia y horario que se indica en el apartado del cronograma, quedando en el entendido que
de no presentar la degustacion sera causa de desechamiento de la propuesta en su totalidad.

14) El modelo de contrato con vigencia mayor a 30 dias, para espacio mayor a 30 m2, que sera realizado se puede
consultar en la siguiente direccién link https://www.ipn.mx/normatividad/cont-y-conv/espacios-fisicos.html

El otorgamiento para el USO TEMPORAL DE ESPACIO FISICO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO
Y PAPELERIA, se sujetard conforme a las siguientes:
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L DE LOS PARTICIPANTES:

Podran participar personas fisicas y/o morales dedicadas a la prestacién del servicio de Fotocopiado y
papeleria que cuenten con la actividad empresarial correspondiente, asi como con el personal y los recursos
suficientes para cumplir con el objeto del permiso, a excepcién de: miembros de la comunidad politécnica,
cényuges, concubinas (os), parejas, parientes consanguineos en linea directa sin limitacién de grado, colateral
o por afinidad hasta el cuarto grado, de los miembros de los consejos, colegios y autoridades del Instituto.
Los participantes deberdn presentar solicitud original dirigida al H. Consejo Técnico Consultivo Escolar de
la Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad Santo Tomas, las cuales seran recibidas en la
oficina de la presidenta del H. Consejo (Direccién) ubicada en Manuel Carpio ndmero 471, Colonia Plutarco
Elias Calles, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11340, Ciudad de México.

Los participantes deberan conocer e implementar un sistema de vigilancia y control que garantice la calidad,
seguridad e higiene de los productos o servicios ofrecidos, asi como el cumplimiento de las Normas Oficiales
Mexicanas NOM-030-STPS-2009, Servicios Preventivos de Seguridad y Salud en el Trabajo-Funciones y
Actividades.

Los participantes manifestaran por escrito que NO comercializaran productos alimenticios, alimentos y/o
bebidas en cualquier presentacién.

Los participantes deberdn observar las disposiciones normativas internas y externas en materia de
sustentabilidad ambiental y demas aplicables al uso del espacio de servicio.

Los participantes deberdn manifestar haber leido y aceptado el contenido de la presente convocatoria.

El participante deberd presentar dos sobres debidamente identificados, sellados y rotulados, que deberén
contener: Sobre “A": Documentacién legal y administrativa; Sobre “B”: Oferta técnica y oferta econdmica, toda
la documentacidn debe estar firmada con tinta azul y de manera autdgrafa.

El SOBRE "A" debera contener la siguiente documentacién legal y administrativa del participante:

> Documentacién Legal

o Acta de identificacion:
Persona fisica: acta de nacimiento de la persona que suscribira el contrato
Persona Moral: acta constitutiva y en su caso todas las modificaciones que se tengan; Poder del
representante legal

o Identificacion oficial de la persona que suscribird el contrato: credencial para votar expedida por el
INE, pasaporte, cedula profesional, vigente.

o Comprobante de domicilio fiscal con vigencia no mayor a 3 meses puede ser agua, luz, telefonia fija,
debe coincidir con la Constancia de Situacion Fiscal.

o Constancia de Situacién Fiscal vigente
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o Cédula de Registro Federal de Contribuyentes. PTG AR

o Manifiesto emitido por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno: Acuse y Manifiesto mediante el
cual afirmen o nieguen, bajo protesta de decir verdad, los vinculos o relaciones de negocios, laborales,
profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado con
las personas servidoras publicas que establece el Protocolo de Actuacién en Contrataciones. Dicho
manifiesto serd presentado a través de la direccion electrénica
https://manifiesto.buengobiernc.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf, siendo este el unico medio para
presentarlo

o Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales (formato 32-D) en sentido positivo vigente.

o Opinién de cumplimiento de obligaciones de seguridad social ante el Instituto Mexicano del Seqguro
Social (IMSS).

o Constancia de Situacion Fiscal en materia de obligaciones Fiscales relativa a las aportaciones
patronales y entero de descuentos, emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT).

o Escrito bajo protesta de decir verdad que el usuario para efectos fiscales manifieste su cuenta de
correo electrénico vigente y un nimero de teléfona fijo y movil donde se le pueda contactar.

» Documentacion Administrativa

o Declaracién bajo protesta de decir verdad donde el participante manifieste haber leido y aceptado
el contenido de la presente convocatoria, descrita en el e) del aparatado de BASES.

o Dos cartas de referencia sobre el servicio que estd ofertando.

o Documentacién que acredite experiencia minima de dos afios en la prestacion de servicio objeto de
la presente convocatoria por ejemplo contratos, reconocimientos, diplomas, etc.

o Carta compromiso a través de la cual el participante adjudicado se compromete a presentar en un
periodo no mayor de 10 (diez) dias habiles posteriores a la formalizacidn del contrato, la pdliza descrita
en el numeral 5) del apartado de GENERALIDADES.

o Carta compromiso a través de la cual el participante adjudicado se compromete a presentar en un
periodo no mayor de 10 (diez) dias habiles posteriores a la notificacién de adjudicacién, una péliza de
seguro de responsabilidad civil, cuando en la prestacion del servicio se utilicen de manera
enunciativa mas no limitativa, gas, aparatos eléctricos, o sustancias peligrosas, etcétera.

o Escrito bajo protesta de decir verdad de NO contar con impedimentos legales para llevar acabo la
prestacién del servicio.

o Escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con la capacidad tecnica, econémica y operativa
para la prestacién de servicio objeto de la presente convocatoria.
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Carta compromiso mediante la cual el participante se obligue a implementar un sistema de vigilancia
y control que garantice la calidad, seguridad e higiene de los productos o servicios ofrecidos, descrita
en el b) del aparatado de BASES.
Escrito bajo protesta de decir verdad que el participante conoce las disposiciones normativas
internas y externas en materia de sustentabilidad ambiental y demas aplicables al uso del espacio de
servicio.
Escrito bajo protesta de decir verdad que el participante conoce los Lineamientos en materia de
higiene y prevencién de contagios por Covid-19.
Escrito bajo protesta de decir verdad que el mantenimiento, mobiliario, equipo y servicio dentro del
drea seran por cuenta y responsabilidad del participante adjudicado.
Presentar en hoja membretada un programa de fumigacién mensual como minimo, especificando
fechas, mismas que seran aprobadas mediante oficio para que se llevan a cabo conforme a las
necesidades de la unidad académica, asi mismo deberan describir el programa de limpieza y
desinfeccién de las dreas destinadas al almacenamiento de los productos y dreas de servicio.
Escrito bajo protesta de decir verdad que el participante conoce y acepta el modelo formato de
contrato, mismo que puede consultar en la pdgina https://www.ipn.mx/normatividad/cont-y-
conv/espacios-fisicos.html
Escrito bajo protesta de decir verdad que el participante conoce, acepta y cumplira con la NOM-
030-STPS-2009, Servicios Preventivos de Seguridad y Salud en el Trabajo-Funciones y Actividades.
Escrito bajo protesta de decir verdad que el participante manifiesta que NO comercializard
productos alimenticios, alimentos y/o bebidas en cualquier presentacién.

El SOBRE "B" deberd contener la siguiente Propuesta Técnica y Econémica del participante:

o]

0]

Carta compromiso a través de la cual el participante se compromete a sostener durante la vigencia
del contrato su propuesta técnica y econémica, asi como el horario de servicio que tendra de
conformidad con las necesidades de la dependencia politécnica y con el calendario académico.

Lista de precios y productos con descripcion detallada a ofrecer, la cual debe ser fija durante la
vigencia del contrato.

Sistema de vigilancia y control que garantice la calidad, la seguridad y la higiene de los productos o
servicios que ofrecer3;

Relacion detallada de todo el personal como administrativo, de cocina, atencidn a clientes, ayudantes
y de limpieza; especificar funciones de cada uno.

Relacion detallada del mobiliario y equipo que destinara para la prestacion del servicio, garantizando
la funcionalidad del mismo, acompafiada de croquis de distribucion.
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Del 04 al 11 de noviembre de 2026, publicada en la
pagina electrénica, asi como en las redes sociales de la
Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad
Santo Tomas.

El dia 12 de noviembre de 2026 Ginicamente de 11:00 a
14:00 horas. Se realizara visita guiada para conocer el
area donde se prestara el servicio

Exclusivamente los dias 13 y 17 de noviembre del 2026,
deberan entregar los sobres A y B, en la Direccién de la
Escuela Superior de Comercio y Administracion, Unidad
Santo Tomas en un horario de 10:00 a 18:00 horas.

El dia 18 de noviembre del 2026, en horario de 11:00 a
14:00 horas, en el Auditorio A1 de la Escuela Superior de
Comercio y Administracion, Unidad Santo Tomas.

El dia 19 de noviembre del 2026, en horario de 17:00
horas, en el Auditorio Ignacio Cerisola Salcido de la
Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad
Santo Tomds.

PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA

VISITA PARA CONOCER EL AREA DONDE SE PRESTARA
EL SERVICIO

ACTO DE RECEPCION DE LAS PROPUESTAS

ACTO DE APERTURA Y EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS

ACTO DE FALLO Y NOTIFICACIONES

II1. CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LA PROPUESTA

El mecanismo que se utilizard para la evaluacién de las propuestas presentadas, sera binario y se tomaran en
consideracion los siguientes aspectos:

. Legal y administrativa: Se evaluard la seriedad, solvencia y estabilidad de la empresa o persona participante,
asi como la calidad de los servicios e insumos que ofrece, mediante el andlisis de la informacion y
documentacion proporcionada.

2. Técnicos: Se verificard el cumplimiento de las caracteristicas técnicas del servicio solicitado, determinando
cudles propuestas cumplen con la totalidad de los requisitos establecidos y cudles no lo hacen.

3. Econémicos: Las ofertas econdémicas recibidas serdn comparadas entre si, considerando todas las condiciones
ofrecidas por los participantes, incluido el monto de las aportaciones que el interesado se comprometa a
ingresar a favor de Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad Santo Tomas, para lo cual se
elaboraré el cuadro comparativo de cotizaciones correspondiente.

Durante el proceso de evaluacién, en ningtn caso se utilizardn mecanismos de puntos o porcentajes, el NO presentar
algtin o algunos de los documentos solicitados sera motivo de desechamiento de la propuesta.
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IV. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA SUSCRIPCION Y OTORGAMIENTO DEL CONTRATO:

Se considerara favorecido aquel participante que presente la mejor oferta para la Escuela Superior de Comercio y
Administracion, Unidad Santo Tomas, atendiendo a criterios de precio y calidad.

a) Todos aquellos proveedores que deseen participar y cuenten con malas referencias, NO serdn consideradas
Sus propuestas para su participacién en dicho procedimiento; para tales fines se llevara a cabo la investigacion
pertinente a través del abogado general o solicitando informacién de manera particular a sus referencias
presentadas.

b) Tratdndose de la prestacién de los servicios, se dara preferencia a aquellas propuestas que ofrezcan niveles
de calidad superiores a los minimos establecidos, cuando se presenten ofertas econémicas similares.

) Lavigencia del contrato sera a partir de la fecha de su firma y hasta el Gltimo dia del mismo afio.

d) Ninguna de las condiciones contenidas en la presente convocatoria, ni en los requisitos de invitacion podré ser
negociada.

V. RESPONSABILIDADES:

El participante adjudicado con el fallo resolutivo quedard obligado ante la Escuela Superior de Comercio y
Administracién, Unidad Santo Tomas (ESCA UST) a responder por el incumplimiento en la prestacion de los servicios,
asi como por cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos establecidos en el contrato
respectivo, en la Ley General de Bienes Nacionales y en el Cédigo Civil Federal.

Asimismo, la persona fisica o moral ganadora deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

» Prestar el servicio objeto del contrato conforme a los términos, condiciones y especificaciones pactadas en el
instrumento juridico correspondiente.

* Presentar al titular de la dependencia politécnica la péliza de responsabilidad civil a mas tardar dentro de los
diez (10) dias hébiles posteriores a la notificacién de adjudicacién, cuando en la prestacion del servicio se
utilicen de manera enunciativa mas no limitativa, gas, aparatos eléctricos, o sustancias peligrosas, etcétera,
inmediatos posteriores a la firma del contrato.

» Presentar al titular de la dependencia politécnica la garantia de cumplimiento (pdliza de fianza) a mas tardar
dentro de los diez (10) dias habiles inmediatos posteriores a la firma del contrato.

¢ Cubrir por anticipado en la forma que establece la norma aplicable lo correspondiente por pago de
aprovechamientos de acuerdo a las ofertas presentadas.

e Cubrir, en la forma y términos establecidos en la normatividad aplicable y en el contrato suscrito, los pagos
correspondientes por concepto de derechos y/o aprovechamientos, seqtin corresponda.
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El monto establecido por concepto de aprovechamientos incluiré el pago de derechos por el suministro de
energia eléctrica y agua.

Cubrir los gastos derivados del pago de servicios tales como mantenimiento, instalaciones de mobiliario y
demés erogaciones necesarias para la operacion, asi como aquellos que se originen por el mal uso de las
instalaciones.

Garantizar que los productos y servicios proporcionados sean de la mejor calidad.

Colocar en lugar visible la lista de precios y productos ofrecidos al publico.

Comprobar que el personal que labore para el prestador del servicio se encuentre debidamente inscrito ante
el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

Verificar que el personal bajo su responsabilidad porte en lugar visible el gafete que lo acredite como
trabajador del prestador del servicio.

No incrementar los precios de los productos ni disminuir la calidad de los mismos durante la vigencia del
contrato, bajo ninguna circunstancia.

Hacer publicas y visibles las restricciones de “NO FUMAR”, “NO CONSUMIR BEBIDAS ALCOHOLICAS", asi
como la “PROHIBICION DE JUEGOS DE AZAR", y colocar los sefialamientos de seguridad y emergencia
correspondientes dentro del establecimiento.

Contar con el equipamiento de seguridad y emergencia necesario dentro del area de prestacion del servicio.
Presentar y cumplir los Lineamientos en materia de higiene y prevencion de contagios por COVID-19.
Conservar el espacio fisico otorgado de manera temporal y devolverlo al término del contrato en las mismas
condiciones en que fue recibido.

El manejo y disposicién final de los residuos orgénicos e inorganicos generados por la prestacion del servicio
serd responsabilidad Gnica y exclusiva del prestador. Queda estrictamente prohibido el uso de los
contenedores de basura de la Escuela Superior de Comercio y Administracidn, Unidad Santo Tomas.
Programar y realizar fumigaciones en el espacio fisico objeto del contrato por lo menos una vez al mes,
debiendo presentar el comprobante correspondiente ante la Direccién de la Escuela Superior de Comercio y
Administracién, Unidad Santo Tomas.

Adherirse al Acuerdo por el que se establece la Politica para la Sustentabilidad, publicado en la Gaceta
Politécnica el 11 de abril de 2025., la cual promueve un enfoque integral, transversal y participativo orientado
a la consolidacién de un campus verde, resiliente y sustentable.

Como medidas de sequridad, el participante deberd cumplir con la Ley parala Prevencién y Gestién Integral
de los Residuos, los planes de manejo de residuos del IPN y el Plan Integral de Regreso a Clases bajo el
esquema de la nueva normalidad del IPN.

Asimismo, deber4 apegarse a las disposiciones normativas internas y externas en materia de sustentabilidad
ambiental, asi como a las demas aplicables al uso del espacio fisico.

2026

ano de

Margarlta Manuel Carpio No.471 Col. Plutarco Elias Calles, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11340, Ciudad de México.
QAZ QA el (555729 6000 Ext. 46235 wwiw,e5casto.ipn.mx WWW.Sepi.escasto.ipn.mx 8/9




., Educacion

Secretaria de Educacién Piblica

LAY Instituto Politécnico Nacional
e “| 3 Thenica al Servicio de 1a Patria®

Secretaria Académica

Direccion de Educacion Superior

Escuela Superior de Comercio y Administracion
Unidad Santo Tomas

90 Aniversario del Instituto Politécnico Nacional
90 Aniversario del CECyT 2 "Miguel Bernard”

30 Aniversario de la UPIITA

50 Aniversario del CICIMAR

« El mantenimiento, mobiliario, equipo y servicio dentro del drea seran por cuentay responsabilidad del usuario,
incluyendo un programa de fumigacion mensual como minimo, debiendo presentar el comprobante
correspondiente ante la Direccién de la Escuela Superior de Comercio y Administracién, Unidad Santo Tomas.

« Para todo aquello que no se encuentre previsto en los presentes requisitos, se sujetard a lo dispuesto en el
Cédigo Civil Federal y la Ley General de Bienes Nacionales de forma supletoria.

VI. IMPUESTOS Y DERECHOS

Todo impuesto y/o derecho causado por la prestacién de los servicios sefialados en las presentes bases y del contrato
respectivo, serd a cargo del participante.

Ciudad de México, 04 de noviembre de 2026.

ATENTAMENTE
I A TECNICA AL SERVICIO DEA

DRA. DULCE MARIA METNRIOY BETERRKILNACIONAL
DIRECTORZ.S.C.A. SANTO TOMAS
DIRECCION

3 2026

Margarita ;. ..ei carpio No.471 Col. Plutarco Elias Calles, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11340, Ciudad de México.
Maza Tel: (55) 5729 6000 Ext. 46235 www.escasto.ipn.mx Www.sepi.escasto.ipn.mx 9}"9



